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A Miskolci Szakképzési Centrum Blathy Ottd Villamosipari Technikum a Miskolci Szakképzési
Centrum a FGigazgatdi utasitassal 0Osszhangban mikodési koérében az adatkezelés,
adatvédelem, valamint a természetes személyek személyes adatainak kezelésével
Osszefliggésben az alabbi — iskolara vonatkozé — szabalyozast fogadija el:



1. Szamitdgépes rendszerben nyilvantartott adatok

Az intézményi rendszergazda a szamitdgépes rendszerben nyilvantartott adatokhoz
csak a munka végzéséhez sziikséges mértékben és ideig férhet hozza, esetileg engedélyezett
hozzaférési jogosultsaga betekintésre, feldolgozasra terjed ki.

A rendszergazda az intézmény leltaraban |év6 szamitédgépeken munkdlatokat
végezhet,
* archivalas,
* telepités,
e karbantartas,
e torlés,
* konfigurdlds, amely munkafolyamatok sordn a személyes adatok védelmének
tiszteletben tartasaval kell, hogy eljarjon.

Az intézmény vezetGjének a munkavégzéséhez sziikséges mértékl, teljes korl
adatkezelési, betekintési, adatrogzitési, masolatkészitési, jogosultsaga és adatvédelmi
kotelezettsége van az intézmény személyi allomany adataira vonatkozéan. Az intézmény
intézményvezetGje altal kijelolt intézményegység-vezetd helyettes, intézményvezetd -
helyettes jogosult a tanuldi, tanligyi nyilvantartdasokban szerepl6 adatok folyamatos
jogszer(ségi, - és szabdlyszerlségi dokumentalt ellen6rzésére.

Az intézményvezet6, valamint kijelolt helyettese(i) jogosult az intézmény
alkalmazottjanak személyi nyilvantartasaba teljes korlen betekinteni. A betekintés vagy
adatszolgaltatds soran tudomdsdra jutott adatot csak rendeltetésének megfelelGen
hasznalhatja fel, és csak arra feljogositott személynek hozhatja tudomasara.

Az iskolatitkarnak az intézményre vonatkozéan az adatfelvételt és megvaltoztatdst
nem tartalmazo részleges adatkezelési, betekintési, hozzaférési, masolatkészitési jogosultsaga
és adatvédelmi kotelezettsége van.

A munkavallalé kizardlag sajat nyilvantartott adatait illetéen jogosult a nyilvantartasba
torténd betekintésre, helyesbitésre, adatainak megismerésére, masolat, kivonat kérésére és
felel6s azért, hogy az altala atadott adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

2. Weboldal hasznalat

Az Intézmény weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra
mutatnak, amelyeket nem az Intézmény Uzemeltet, csupan a haszndldk tdjékoztatasat
szolgaljak. Az Intézménynek ezen weboldalak tartalmara és biztonsagdra nincs befolydsa, ezért
nem is tartozik érte felelG6sséggel. Weboldalunk személyi adatot nem tarol.



3. Ko6zo6sségi oldalakon torténd jelenlét

Az Intézmény elérhet6 a Facebook kozosségi portdlon. A kozdsségi oldalak, azon beliil
is kiléndsen a Facebook oldal hasznalata és ezen keresztiil az Intézménnyel torténd
kapcsolatfelvétel, kapcsolattartds és egyéb a kozosségi oldal altal megengedett mivelet
onkéntes hozzajarulason alapul.

Az Erintettek kére azon természetes személyek, akik az Intézmény kdzosségi oldalait,
kiilonosen facebook.com kozosségi oldalan |évé oldalt vagy azon megjelend tartalmakat
onként kovetik, megosztjak, kedvelik.

Adatkezeléssel Erintett adatok kore

* Erintett publikus neve: azonositas,
*  Erintett publikus fotdja: azonositas,
* Erintett publikus e-mail cime: kapcsolattartas.

Az Intézmény az Erintettekkel kizarélag akkor kommunikal és igy az adatok célja akkor
valik lényegessé, ha az Erintett a kozosségi oldalon keresztiil keresi meg az Intézményt.

A koOzOsségi portalokon, kiilonésen a Facebook-on torténd jelenlét és az azzal
kapcsolatos adatkezelés célja a weboldalon taldlhatd tartalmak kozosségi oldalon torténd
megosztasa, publikalasa, marketingje.

Intézmény kozosségi oldalan, kilondsen Facebook oldalan képeket/videofelvételeket
is kozzétesz a kiilonbdzé eseményekrél, az Intézmény szolgaltatasairél. Amennyiben nem
tomegfelvételrdl, vagy kdzéleti szereplésrdl késziilt felvételrdl van szé (Ptk. 2:48.8), Intézmény
kikéri az Erintett hozzajaruldsat a képek kozzétételéhez.

Az Intézménnyel jogviszonyban allé személyek esetében ez a hozzajarulas egyszeri

a) az U] belépdk a jogviszony keletkezésekor teszik meg nyilatkozatukat,
b) a mar jogviszonyban all6
» tanuldk esetében az osztalyfénokok szerzik be a sziikséges nyilatkozatokat,

» akozalkalmazotti jogviszonyban allok esetében az intézmény vezetdje illetékes
a nyilatkozat beszerzésére.

4. Konyvtarral kapcsolatos adatkezelés

A kényvtari nyilvantartdsra az Intézmény a SZIREN integralt elektronikus kdnyvtari
nyilvantartast haszndlja, amelynek lizemeltet6je a Szirénlib Bt. Az elektronikus nyilvantartas
mellet papir alapu nyilvantartas is van vezetve az egyes tandrdk nagy létszamu konyvet,
tankdnyvet, szoveggyljteményt, egyéb tansegédletet igényl6 foglalkozasai miatt. A papir
alapu nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

* akolcsdnzb neve

* akolcsdnzd osztalya

* akikolcsonzott dokumentum adatai

¢ akolcsonzés datuma



5. Iskolai programokra valo regisztracioé (pl. Nyilt napon valé részvétel) adatkezelése

Az intézmény az dltala szervezett, rendezett programokon a kils6 részvev6k részvételét
bizonyos esetekben statisztikai célbdl regisztraciéhoz koti.

A regisztracié sordn, a regisztracids nyomtatvanyon a megadott adatok az adott programhoz
torténd esetleges felhaszndlasahoz, mint konkrét célbdl torténé adatkezeléshez - amennyiben
felvételi kérelem benyujtasara is sor keril e kérelem benyujtasaval - az érintett dnkéntesen
(illetve torvényes képviselGje), kifejezetten hozzajarul.
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